Kotkan Melojat ry

Yhdistyksen henkil6tietojen kasittelyn tietosuojaseloste

Hyvaksytty hallituksen kokouksessa 9.6.2025

Henkilotietolain (523/1999) 10§:n mukainen rekisteriseloste.

EU:n tietosuoja-asetus 2016/ 679

1
Rekisterin pitdja

Rekisterinpitdja: Kotkan Melojat ry

Y-tunnus: 0875298-7

Osoite:

Sahkoposti: antti.hanski@gmail.com

Yhteyshenkil6: Antti Hanski (hallituksen puheenjohtaja) Peikonpolku 3 C 20,
48350 Kotka.

2
Yhteydenotot
henkilotietojen
kasittelyssa

Henkilotietoja kasittelee ensisijaisesti hallituksen nimedma sihteeri. Tarpeen
mukaan tietoja kasittelevat myds hallituksen jasenet ja hallituksen tdhan
tehtdvaan nimittamat henkilot. Yhteydenotot rekisteri- ja
tietosuojakysymyksissa: kotkanmelojat@gmail.com.

3
Rekisterin nimi

Kotkan Melojat ry jasenrekisteri

4 Henkilotietojen
kasittelyn peruste ja
tarkoitus

Rekisterin tarkoituksena on ker&td yhdistyksen jasenista Yhdistyslain (503/1989)
11 §:n vaatimat henkil6tiedot ja muut yhdistyksen tarkoituksen ja toiminnan
kannalta tarpeelliset tiedot. Tarvittavien henkilotietojen kasittely on
valttamatonta yhdistyksen toiminnan toteuttamiseksi. Henkil6tietojen kasittelyn
perusteena on jasenen suostumus. Yhdistyksessa henkilotietoja tallennetaan
seuraaviin ohjelmiin:

e Yhdistysavain: Yhdistyksen jasenrekisteri jasenasioiden hoitamista varten
(jasenmaksut, jasenyyden tarkistaminen, postituslistojen luominen,
kajakkipaikkojen ja palveluiden kuten kalustomaksu tarkastamista
varten)

® Google Gmail/Drive: Postituslistat yhdistyksen jasenviestintda varten ja
ilmoittautumiset tapahtumiin.

5
Rekisterin
tietosisalto

Yhdistyksen jasenrekisteriin kerdtaan rekisteroidyista Yhdistyslain vaatimat
pakolliset perustiedot:

e Etunimet

e Sukunimi

e Kotipaikkakunta

Seka niiden lisaksi:

Matkapuhelinnumero
Lahiosoite
Postinumero
Postitoimipaikka
Melontakokemus

Lisdksi yhdistyksen jaseneksi liittyessa edellytetdan jasenelta sahkdpostiosoitteen
antamista.




Jasenrekisteriin tallentuu myos tieto jasenen mahdollisesta
kunniapuheenjohtajuudsta/kunniajasenyydesta tai jasenen alaikaisyydesta
laskutusta varten.
Jasenista tallennetaan myos tiedot, jotka jasen nakee, mutta ei voi itse muuttaa
e Tieto kajakkipaikoista ja kalustomaksusta
® Nuorisojdsenen syntymavuosi
e Liittymisvuosi ja peruskurssin suorittamisvuosi

Tapahtumiin ilmoittautumisen yhteydessa kerataan osallistumista varten
tarpeelliset tiedot, jotka riippuvat jarjestettdvasta tapahtumasta. Tarpeellisia
tietoja voivat olla:
e Etu- ja sukunimi
Osoite
Puhelinnumero
Sahkopostiosoite
Syntymavuosi
Alaikaisten kohdalla huoltajan/ huoltajien yhteystiedot

Kayttotarkoitukseensa tarpeettomaksi muuttuneet tiedot, vanhentuneet tiedot
tai tiedot, joiden kasittelylle ei enda muutoin ole perustetta, havitetdan
tietoturvallisesti.

6
Saannonmukaiset
tietolahteet

Yhdistyksen jasenrekisteriin on tallennettu tiedot, jotka henkild on antanut.
Tiedot on keratty henkilon suostumuksella ja jasen paasee itse tarkastelemaan ja
paivittdmaan tietoja. Yhdistyksen kotisivuilla on linkki, josta jasen paasee
tarkistamaan ja paivittamaan omat tietonsa.

Tapahtumiin ilmoittautumisten yhteydessa tiedot kerdataan ilmoittautuneista.

7

Tietojen
sdannonmukaiset
luovutukset ja
tietojen siirto EU:n
tai ETA:n
ulkopuolelle

Jasenrekisteria yllapitava yritys on Vitec Avoine Oy. Yhdistysavaimen
tietosuojaliitteen mukaisesti toimittajalla on oikeus siirtda palvelun toteuttamista
varten henkil6tietoja Euroopan unionin, Euroopan talousalueen tai muiden
maiden alueelle, joiden Euroopan Komissio on todennut takaavan riittavan
tietosuojan tason. Toimittajalla on oikeus palvelun toteuttamista varten siirtda
Henkil6tietoja EU/ETA-alueen ulkopuolelle tietosuojalainsdadannon
nimenomaisten siirtoperusteiden mukaisesti. Yhdistysavaimen tietosuojaliite
|6ytyy kokonaisuudessaan osoitteesta
https://www.yhdistysavain.fi/tietosuojaliite/

Tapahtuman jarjestaminen saattaa edellyttaa tietojen luovuttamista tapahtuman
jarjestelyyn osallistuvalle taholle yhdistyksen toimesta.

Yhdistys kayttdaa yhteydenpitoon Gmailia ja Google Drivea tiedostojen jakoon.
Googlen palvelukeskuksia on ympari maailma, joten joitakin tietoja sdilytetaan
Googlen toimesta EU:n ja ETA:n ulkopuolella. Google on sitoutunut
noudattamaan EU:n henkilotietosuojan standardeja ja vastaa tietojen
salassapidosta myds EU:n ja ETA:n ulkopuolella.

8 Rekisterin suojaus
ja tietojen sailytys

8.1 Sahkoinen rekisteri

Jasenrekisteri on sahkoisessa muodossa Avoine Oy:n tarjoamassa Yhdistysavain-
pilvipalvelussa. Avoinen palvelinkeskus on valvottu ja palvelimet suojattu
asianmukaisin teknisin keinoin. Paasy yhdistyksen jasenrekisteriin on suojattu
kayttajatunnuksilla ja salasanoilla. Yhdistyksen rekisteria kayttavat vain
yhdistyksen hallituksen valtuuttamat henkil6t, ja jasentietojen kayttoa valvotaan.
Yhdistys ja rekisteripalvelun tarjoaja huolehtivat tietoturvan sailymisesta parhaan
kykynsa mukaan.



https://www.yhdistysavain.fi/tietosuojaliite/

Tapahtumailmoittautumiset sdilytetdan sahkoisessd muodossa Google Drivessa
ja padsy on suojattu kayttajatunnuksilla ja salasanoilla ja paasy vain sellaisilla
toimihenkil6illa, joiden tehtavien hoidon kannalta se on valttamatonta.

8.2 Tietojen sailytys

Jasenyyden paattymisen jalkeen henkil® poistetaan jasenrekisterista. Yhdistys
sailyttaa jasenista tietoja vain niin kauan kuin se on jasenasioiden hoitamisen ja
kirjanpitolain perusteella valttamatonta. Jasenrekisteria yllapitava yritys pitaa
rekisterista varmuuskopioita, joista tiedot poistetaan kuuden (6) kuukauden
sisalld. Tapahtuma ilmoittautumisista osallistujalistat sdilytetdan niin kauan kuin
ne ovat tapahtuman toteuttamisen kannalta oleellisia seka yhdistyksen
toiminnan raportoinnin kannalta merkityksellisia.

9 Rekisteroidyn
oikeudet

9.1. Tarkastusoikeus

Tietosuoja-asetuksen (25.5.2018) mukaan henkil6lld on oikeus tarkastaa
itsestdan yhdistyksella tallessa olevat henkildtiedot ja saada niista kopiot.
Jasenelld on mahdollisuus kdyda itse tarkistamassa tietonsa jasenrekisterista
omalla kayttdjatunnuksella ja salasanalla.

Mikali jasen on rekisterissa ilman sahkopostiosoitetta, pyynto tehdadan kirjallisesti
postitse tai séhkopostitse. Tiedot toimitetaan pyynnon tehneelle kuukauden
kuluessa kirjallisesti postitse tai sahkdpostitse.

9.2. Korjausoikeus

Rekisterinpitdja korjaa jasenrekisterissa olevat virheelliset tiedot oma-
aloitteisesti. Jasen on velvollinen huolehtimaan omien tietojensa
ajantasaisuudesta. Mikali rekisteroity havaitsee virheen, hanella on velvollisuus
itse korjata virheelliset tiedot omalta osaltaan kadyttdjatunnuksella ja salasanalla.
Maksuihin perustuvat tiedot korjataan kirjallisesti tai sahkdpostitse osoitetulla
pyynnolla tarkastamisen jalkeen.

Rekisterdity voi myds pyytda virheiden korjaamista. Pyynto tietojen
korjaamisesta tehdaan kirjallisesti tai sahkopostitse.

9.3. Kielto-oikeus

Rekisteroidylla on oikeus kieltda rekisterinpitdjaa kadsittelemasta hanta itseaan
koskevia tietoja muuhun kuin yhdistyksen asioissa, mutta lahtokohtaisesti
yhdistys ei kdyta rekisterin tietoja kuin yhdistyksen asioihin.

Yhdistys ei luovuta tietoja ulkopuolisille ja rekisterissa olevat tiedot ovat jasenen
oman ilmoituksen ja paivitysten mukaiset.




